UBND XA XA DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBTTHCS PHI NHU Poc lap - Tw do - Hanh Phiic
So: 135 /QD-PTDTBTTHCSPN Xa Dung, ngay 01 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc trong cong tac quan ly hoc sinh ban tru

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS PHI NHU

Cén cir chire ning, nhiém vu, quyén han cua hiéu truong truong THCS duoc
quy dinh tai diéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong PT cé nhiéu cdp hoc

ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020
cua B Gido duc va Pao tao,

Cén cit vao thong te s6 03/2023/TT- BGDDT ngay 06 thdang 2 nam 2023 cia
B$ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng cua trieong Pho
thong dan téc ban tri;

Can cir két qua hoi nghi Vién chirc va nguoi lao dong hop ngay 24 thdang 9
nam 20235,
Xét dé nghi ciia Hoi dong si pham truong PTDTBT THCS Phi Nh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc trong cong tac
quan ly hoc sinh ban tru tai truong PTDTBT THCS Phi Nhu.

Diéu 2. Quy ché lam viéc nay 1a van ban chinh thirc dé dénh gia thi dua, hiéu
qua mirc do hoan thanh cong viéc cta can by quén ly, gido vién, nhan vién, hoc
sinh nha truong trong cong tac quan sinh, ban tra. Ban quan ly, to quan Iy hoc sinh
bén tra 6 trach nhiém dén ddc thuc hién theo quy ché nay.

Thoi hi¢u thuc hién: Tir ndm hoc 2025-2026.

Picu 3. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc ong (ba) Pho Hiéu truéng; T6 quan ly hoc sinh ban trd, toan thé gido
vién, nhén vién, hoc sinh nha truong chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong VH-XH (B/c); TRUGNG
- Té Noi tra; PTDTBT
- Cac té CM, VP;

- Luu: VT truong./.
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QUY CHE LAM VIEC
Trong cong tac quan ly hoc sinh, cong tac ban tru
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 135 /QD-PTDTBT THCSPN ngay 01/10/2025
cua Hiéu truong truong PTDTBT THCS Phi Nhu)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

Piéu 1. Pham vi va di tuong ap dung Quy ché nay quy dinh cu thé, chirc
nang nhiém vy, quy trinh thyc hién tat ca cac cong viéc thuoc tham quyén thuc hién
cta nha trudng trong cong tac quan sinh, ban tr, nham gitip cho can bd quan ly,
gido vién, nhan vién (CBQL, GV, NV), hoc sinh (HS), cha me hoc sinh (CMHS)
hiéu ro va thuc hién déy du, chinh xac, khoa hoc.

Piéu 2. V& muc dich:

Tao su chuyén bién trong viéc thyc hién nhiém vu gido duc, chan chinh viéc
thuc hién nén nép theo yéu cau gido duc, dam bao tinh toan dién, an toan, hiéu qua
trong quan ly hoc sinh ban tra.

T4 chie, diéu hanh céc hoat dong cua té di vao nén nép, khuon khé theo yéu
cau Diéu I¢ truong trung hoc, truong PTDT ban tri ma Bo Gido duc da ban hanh.
Phat huy dan chu di d6i voi tang cuong, ki cwong trong moi hoat dong, chap hanh
nghiém tuc céc chi thi, nghi quyét ciia Pang chinh séch phap luét cua Nha nudc.

Gilr gin doan két noi by, ton trong giup d& dong nghiép c¢6 nép séng lanh
manh, trung thuc, théng than khic phuc moi kho khan dé hoan thanh tdt nhiém vu
cdng tac quan sinh ban tri nha trudng.

Quan ly, str dung va bao quéan co s& vat chat, trang thiét bi theo quy dinh cua
Nha nude. Khong dé xdy ra viée su dung CSVC, thiét b ban tru hong, mat; sir dung
thiéu an toan; khong hi¢u qua.

Piéu 3: Ban quan Iy ban tra:

I. Trudng ban: Ba Quang Thi Nién — Bi thu chi bg, Hiéu truéng nha truong -
Quan ly, chi dao chung.

2. Pho ban: Ong Kiéu Viét Hung — P.Bi thu chi bg, P.Hiéu trung nha
truong.

3. Uy vién: Ba Nguyén Thi Thanh Nga - P.Hiéu truéng nha truong.

- Chi dao xdy dung ké hoach hoat dong quan sinh ban tru cua td ndi tru va
cac quy dinh, ndi quy khu néi tri; Chi dao xdy dung ké hoach hoat dong cu thé cho
timg tuan, timg thdng; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ké hoach; bdo céo két qua
thuc hién hang thang, hoc ky va nam hoc; theo ddi, chi dao truc khu ndi tra. Xay
dung lich biéu quy dinh vé gio giéc sinh hoat ndi tra.
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= TG truong QLHS ban tra: Chiu trach nhiém truéc BGH vé hoat dong cua
khu bén tra, quan ly khu ban tru.

- Phu trach co s& vat chat khu béan tra; hoat dong ngoai khoa; an ninh va trat
tu cua khu ban tra.

- Chi dao, quan 1i hoat dong cta céc thanh vién td to QLHSBT.

Diéu 4. Ché dd hoi hop td quan Iy hoc sinh ban tri

+ Thuc hién: Hop 2 tuan/lan, cac truong hop khac do BGH quyét dinh.

+ Thanh phan: 100% Giao vién trong td quan ly hoc sinh ban tra.

+ NO1 dung:

- Déanh gia rut kinh nghiém chuong trinh cong tac thang, tuan trude.

- Trién khai ké hoach cua thang, tuan hién tai, tiép theo.

- Thao luan déng gop y kién, hién ké giai phap dé thuc hién nhiém vu tét hon
trong thoi gian tiép theo.

- Khi hop, céac thanh vién cua Hoi dong tuyét dbi khong noi chuyén riéng,
khong lam viéc riéng. Ghi chép day du, chinh x4c va phat biéu dong gop ¥ kién xay
dung. Cé nhan c6 y kién phat biéu gio tay va phai dugc su dong y cua nguoi chu tri
cudc hop, khong duoce néi tu do. Khong sur dung dién thoai cd nhén tuy tién.

Diéu 5. Hop giao ban to quan Iy hoc sinh ban tra

Thuc hién theo yéu cAu khi c6 nhiém vu can thiét trién khai hodc trao doi
cong vige dot xuét. Thanh phé‘m BGH, to truéng noi tr, Pho td trudng nodi tru, cac
nhém trudéng nhom trye quan ly hoc sinh ban tru theo ngay.

Diéu 6. Nhiém vu va quyén han gido vién trong viéc quéan sinh

Nhiém vu:

Gi4o vién tham gia truc quan ly cac hoat dong nén nép cta hoc sinh vé
truc theo ngay, truc phu trach theo phong theo lich phan cong cua BGH.

Thyuc hién nhiém vu sinh hoat ban tra, cong tac gido duc, tuyén truyén
cho hoc sinh béan tru vé duong 16i chu chuong chinh sach phéap luat; phong
chéng dich bénh, bénh tat theo mua; An toan giao thong, gido duc gidi tinh, tudi
vi thanh nién, gido duc tam ly ltra tudi, ky ning sdng; cong tac PCCC an toan vé
dién, st dung tiét kiém nudec...

Thuc hién cac nhiém vu khac do td ndi tra, BGH phan cong.

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

Quyén han:

Thuc hién quyén han tai Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 théng
9 niam 2020 cta BO Gido duc va Dao tao; Thong tu sd 03/2023/TT-BGDDT
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ngay 06 thang 2 nam 2023 cua B§ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6
chuc va hoat dong cua truong Phd thong dan tdc ban tru.

Quyén han cua gido vién nhom trudéng nhém trye: Quan ly truc tiép céac
thanh vién trong nhém truc dugec BGH phan cong; dé xuét xép loai thi dua, dé
nghi biéu duong, khen thuéng cac gido vién co thanh tich tinh than trach nhiém
trong nhom minh quan ly, phu trach.

Diéu 7: S6 lwgng thanh vién nhom true:

S6 lugng phan cong gido vién theo nhom truc tdi thiéu 5 g140
vién/ngay/budi, cac truong hop khac do BGH hop xem xét quyét dinh cu thé
theo tinh hinh thuc té khi can thiét.

Diéu 8: Quy dinh tryc thay, déi tryec:

Khi gido vién nghi truc tién hanh xin y kién cua BGH, khi BGH dong y
tién hanh béo lai vé& t noi trd, nhém truéng nhom truc va tién hanh ban giao cac
nhiém vu vé cong tac truc, cong tic quan phong cho gido vién hodc nguoi tiép
quan thuc hién nhiém vu thay.

Khi gido vién di cong tic theo quyét dinh cua cép trén hodc duoc nha
truong cur di cdng tdc, thuc hién nhiém vu chung thi gido vién ban giao nhiém vu
cua minh cho nhém truong nhom truc va to trudng to ndi tru.

Khi gido vién xin nghi do viéc ¢4 nhén, viéc riéng thi phai doi truc, ban
giao nhiém vu truc theo quy dinh, quy trinh trén.

Diéu 9. Pji (t6) tw quan hoc sinh

Thanh vién ddi tu quan hoc sinh 1a nhiing hoc sinh wu ti cé sirc khoé,
nang nd, nhiét tinh va ¢6 uy tin qua sy gidi thiéu cua gido vién cht nhiém, cua
Doi TNTP Hb chi Minh, td quan ly HSBT va duogc Hiéu trudng nha truong ra
quyét dinh thanh lap trong mdi nam hoc theo dé xuét cua td Quan sinh.

Doi tu quan hoc sinh tdi da g(“)m 09 hoc sinh, dugc chia thanh 03 nhém,
truc luan phién. Mdi nhém c¢6 01 nhém truong va 02 thanh vién. D0i tu quan hoc
sinh chiu sy quan ly, phan cong nhiém vy va giam sat cua t6 QLHSBT. T
QLHSBT ¢6 trach nhiém Ién lich truc cho cac thanh vién cta doi tu quan.

Khi thuc hié¢n nhiém vu theo ca truc, doi tu quéan c6 nhiém vu kiém tra,
giam sat toan bd cac hoat dong cta hoc sinh & khu noi tri va thuong xuyén nhic
nhd, don déc hoc sinh thuc hi¢én nghiém tic cac ndi quy & khu tap thé noi tru.
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Tét ca cac thanh vién trong Ddi tu quan hoc sinh phai nghiém chinh chap
hanh ding, day du ndi dung quy ché hoat dong cta doi tu quan.

Piéu 10: T6 trwong ndi tri - quan ly hoc sinh ban tra

Quan ly, chu dong xay dung ké hoach t6 va trién khai cac nhiém vu cta
td noi tra, quan sinh.

Co dé‘l} du ho so caa td noi tra (co ké hoach td ctia ca nam, hoc ky, ting
thang, tuan c6 danh gia nhan xét cong viéc theo thang) theo doi chdm ngay
céng, gio cong gido vién trong t6 quan sinh.

Cung BGH, quan Iy CSVC céc trang thiét bi cdc phong & hoc sinh khu
ndi tra, bép an tap thé, nha an, phong Y té, tham muu cho Hiéu truong mua sam
mot sd trang thiét bi thiét yéu phuc vu ban tra.

Cung voi BGH, ban kiém tra noi bo: kiém tra cdc hoat dong trong cong
tac quan ly nén nép hoc sinh, cong tac vé sinh phong ¢, nha v¢ sinh cdc khu ban
tra, CSVC trang thiét bi phuc vu cdng tac ban tru, cong tic quan ly thude cua
bd phany té nha truong.

Quan lv, chi dao, theo ddi, giam sat, nhan xét danh gia cua cac gido vién
lién quan dén chiam séc, quan ly hoc sinh ban tri hang tuan, hang thang.

Téng hop cac y kién, phan hdi tam tu, nguyén vong ctia hoc sinh bén tra
béo céo vé ban giam hiéu, ban quan ly dé giai quyét.

Thudng xuyén c6 mat ¢ khu bén tru dé theo dai, giam sat, kiém tra hoat
dong ban tru.

Lén ké hoach lao dong vé sinh khu ndi tra, chi dao gido vién chu nhiém
thuc hién. Nghi¢ém thu chét lugng cong viée da giao.

Phu trach cong tac thi dua, khen thudng cac phong & trong khu ndi tru;
xay dung ké hoach hoat dong tap thé (Lich hoat dong trong ting ngay, tirng
tuan; lich hoat dong thé duc thé thao; 16 chire cdc tro choi dan gian, 16 chirc tét
dan téc cho hoc sinh...).

Piéu 11: Phé T truong to quan ly hoc sinh ban tri
Thuc hién cac nhiém vu theo diéu 1, quy ché cua t6 quan ly hoc sinh
béan tra va to trudng quan ly hoc sinh ban tr va BGH phén cong.

IL. QUY PINH POI VOI GIAO VIEN
Piéu 12: P6i véi GVCN
Phéi hop véi b phan ké toan, cung hoc sinh hoan thanh céc gidy to, theo
yéu cdu cua nha trudng vé thu tuc xin & ban tru; tha tuc hudng cac ché do chinh
sach cho hoc sinh ban trq, khuyét tat theo quy dinh.
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Phéi hop vai gido vién quan phong o, gido vién tong phu trach Boi TNTP

HCM, cic GVCN 16p khac trong truong dé giao duc, quan ly hoc sinh 16p minh.

Diéu 13: Nhiém vu gido vién true quan Iy hoc sinh theo ngay

Pon ddc, yéu cau hoc sinh day v¢ sinh cd nhan, hudng dan va té chuc
cho hoc sinh tham gia tap thé duc budi sang (GV truc c6 trach nhiém kiém tra,
kiém soat sd luong hoc sinh cac phong tham gia tap thé duc, nim bat sé lugng hoc
sinh 6m, dau, nghi Iy do khac... & lai tai cac phong & khong tham gia tap thé duc
budi sang.

Pon dbc, giam sat hoc sinh ngi tru cac phong tham gia lao dong v¢ sinh
cac noi cong cong duge to Noi tri phan cong theo khu vuce: San truong, duong di
16i lai, bdn hoa cay canh, cac phong ¢ ndi trd, khu nha vé sinh, hé rac, trude khi
vé an sang. Chiu trach nhiém kiém tra don déc nhic nhé hoc sinh thuc hién trong
ca ngay truc.

Déng thoi s6 hoc sinh & tai cac phong & tién hanh tham gia viéc quét don,
v¢ sinh phong &, cau thang khu néi tru, chi dao hoc sinh dé tét ca cac thung rac
trude 7h sdng dé giao ca tiép theo.

Chiu trach nhiém chinh vé viéc truc va cdc van dé khac lién quan dén hoc
sinh, can phdi hop chit tr& véi GV quéan phong, GVCN dé quan ly hoc sinh dam
bao theo ngay truc.

Chiju trach nhiém khi dé xay ra hoc sinh vi pham nén nép, ndi quy ndi tri
VD: hoc sinh v& bay, boi ban Ién tuong; tim & khu bé nude khi nha truong nghiém
cdm; x4 nudc tiy tién, dung dién bira bai khong tiét kiém, di vé sinh khong dung
cach; tréo cdy, bé canh cdy; céc viéc khac khong dung quy dinh; vé sinh cac khu
cong cong, truong hoc thuoc pham vi hoc sinh ndi trii thuc hién theo ngay. Dé xay
ra hién tuong hoc sinh trén di choi, di an 14 ngoén hodc dé xay ra hién tuong tai nan
thuong tich trong trudng hoc, cac nén nép khac Xdy ra trong ngay truc ctia nhom
gido vién do.

Thuc hién viée truc an: Sang, Trua, Toi; truc hoc budi téi: cir it nhit 02 giao
vién ngl truc budi tdi tai khu néi tra tir 22h dén Sh 00 phuat sang hom sau. Trong
budi truc can lam tét va c6 tinh than trach nhiém cao trong viéc rén nén nép hoc
sinh, yéu cau hoc sinh di vao nén nép sdng van minh, lich sy, theo ki cuong truong
I6p. Moi viée lam sai, khong nén lam, khong di vao nén nép quy cu thudc phién
truc cua nhom GV tryc nao nhém doé hoan toan chiu trach nhiém truéc BGH nha
truong.

Trong qué trinh truc phdt hién hoc sinh trén, khong c6 mit tai phong 6,
khong Ién 16p, khong ngu tai phong hodc ém dau cén theo ddi hodc ¢6 biéu hién la,
bat thuong kip thoi xtr Iy hogc phéi hop v6i GV quan phong, GVCN dé xir Iy va
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thong béo t6i gia dinh, diéu tra nguyén nhan, ly do hoc sinh, bao kip thoi vé to Noi
tri, BGH, nam bit chi dao.

Khi ¢6 cac van dé xay ra vé cong tac quan ly phu trach, céc van dé lién quan
dén thuc hién nhiém vu truc thi ca nhom cung phai chiu trach nhiém trudc Ban
giam hiéu nha truong va trudce phép luat.

Nhan ban giao ca vao budi sang luc 6h 45 phut, ¢é it nhat 02 gido vién nhém
truc giao va 02 gido vién nhom truc nhan ca mai.

Gido vién nao xin nghi hodc mién truc phai xin phép viét don co xac nhan
cua nhom truéng nhoém truc, to truéng ndi tra, BGH phé duyét, cac truong hop
nghi khac lap bién ban gido vién vi pham.

Thuc hién viéc sinh hoat noi tra theo ké hoach, quy dinh cua td noi tra 01
lan/tuan.

Céc nhom truc theo ngdy ngoai cac cong viée cu thé trén thi phai chiu trach
nhiém thuc hién cac cong viéc khac do to trudng td Noi tra; BGH phén cong hodc
yéu cau thuc hién.

Piéu 14: Gido vién truc, quan ly phong &

Quan ly va ndm bét sd luong hoc sinh trong phong hang ngay, nhém trudng
(néu c6) c6 trach nhiém phan cong truc, cdc cong viée cu thé, pht hop trong nhom,
khi xay ra tat ca cac van dé gi thi ca nhom cung chiu trach nhiém.

Nén nép truc tiép: Viéc treo quan 4o, phoi quan 4o, viéc lay trom do dac
trong phong ¢ cua nhau, don dbc, kiém tra cong tac vé sinh phong &, vé sinh cd
nhan hoc sinh, ngudi la vao phong, cac hoat dong khac dién ra trong phong. Chiju
trach nhiém cong tac vé sinh theo phong ¢ dugc giao phu trach.

Quan ly, bao quan CSVC, thiét bi trong phong &: Bong dién, quat, giuong
ngu, céac trang thiét bi khac, khong dé hoc sinh boi bén, v& bay 1én tudong, di chuyén
tu do tuy tién do dac trong phong do.

Phéi hop vdi cac GVCN trong cdng tac quan ly nén nép va xtr Iy hoc sinh vi
pham ndi quy nay.

Phan cong hoc sinh trong phong lao dong, truc vé sinh theo ngay, budi, 1ap
danh sach cu thé (tén, 16p, nhiém vu). Danh sach dan trén ban tin hodc cua phong
0. Thuong xuyén kiém tra, theo ddi sat sao viéc hoc sinh trong phong quan ly thuc
hién nhiém vu, khi cin thiét phdi hgp véi GVCN, tong phu trach Doi TNTP HCM
dé giao duc, ren hoc sinh.

Phoi hop v4i GVCN, cung véi GVCN chiu trach nhiém trong viéc hoc sinh
muon do dung sinh hoat ndi tru: Chan, man, géi, chiéu...(néu c6). Trong viéc bao
quan va st dung tai phong ¢ dat hi€u qua nhét. Cung véi bao vé chiu trach nhiém
vé cac van dé CSVC va trang thiét bi tai phong dugc giao.
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Hang ngay gido vién phu trach phong thuong xuyén cé mat dé giam st cac
hoat dong cua hoc sinh, it nhét c6 mat 2 lén/ngéy dé kiém tra, ndm bat.

Khi ¢6 céc van dé xay ra vé cong tac quan ly phu trach, cac van dé lién quan
dén thuc hién nhiém vu truc (phong & va hoc sinh trong phong & duge giao, phu
trach) thi ca nhém GV cung phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong nha truong va
trugce phép luat.

Céac nhém truc theo phong ¢, ngoai cac cong viéc cu thé trén thi phai chiu
trach nhiém thuc hién cac cong viéc khac do td truong td Noi tru, BGH phan cong
hodc yéu cau thuc hién.

I11. NOI QUY POI VOI HQC SINH

Diéu 15: V& thoi gian biéu thuc hién trong & khu ndi tri

Thoi gian biéu cac hoat dong S
) ) Thoi gian Ghi chi
cua hoc sinh

Budi sang:
Tréng béo thire va cho hoc sinh day 5h00°.
+5h05” - 5h20": Thé duc budi sing
+ 5h20° - 6h00’: V¢ sinh ca nhan, vé sinh
khu vuc phéan cong cdng, vé sinh phong 6.
+ 6h00' - 6h20": dn séng
+ 6h45' giao ca gilta 2 nhom truc
+ 7h00 - 11Th00’: Hoc tép trén I16p
Buoi trua:

+ Tur 11h00” - 11h40°: Quan ly hoc sinh,
sdp x€p vi€e an trua cho hoc sinh.

+11h40° - 13h15°: Hoc sinh nghi trua.
- To, GV truc, Doi QLHSBT NGLL lam viée
Buoi chiéu:

+ 13h45°, hoac 14h00° — 16h30”: Hoc tap
trén 16p.

+ 16h30° - 17h30°: Thé duc thé thao va cac
hoat dong v¢ sinh ca nhan.

Thu 2 dén thu 6, Hoc sinh
budi chiéu tdi céc phong ciing
chu nhat. lam, Gido vién
truc quan ly




Budi tbi:

- Boi tu quan lam viée, GV truc NGLL

+ Tu 17h30 - 18h30°: Cac em tap trung an
t6i.

+ 18h30° - 19h15°: Hoc sinh xem tin tic trén
tivi, hodc 1én 16p tu hoc.

+ 19h15° - 21h15°: Huéng din cac em hoc
bai va lam bai tdp vé nha. GV ca truc theo
ngay quan ly hoc sinh, HS tu hoc trén 16p.

+ Tir 21h15° dén 22h00° Cho hoc sinh vé
sinh ca nhan, phong o, vui choi giai tri.

+ Tlr 22h00° dén 5h00° Nhom truc cuir 02 GV
ngu truc quan ly hoc sinh, chiu trach nhiém
tat ca cac van dé do minh quan ly, Kip thoi
bao vé BGH nhitng su viéc bét thuong.

- T6, GV truc, Doi QLHSBT NGLL lam viée
theo ké hoach phan cong.

+ Tl 6h 45 phat trg di nhém truc hom trude
ban giao cong viéc cho nhom tryuc tiép theo.

luan phién hang ngay./.

Piéu 16: Nghiém cam céac hanh vi sau doi véi hoc sinh

- Panh bai, choi dién tu, choi Bi-a n tién, choi Game khuya. Gay gé danh
nhau gy mat doan két khu noi trd, gitta cdc phong ndi tra, gitra cac 16p. Tu y di
chuyén tai san phong & khu ndi tri khoi noi da sap dat.

- Bua, nghich gay mét trat tu, an ninh, an toan; tly tién xa nudc, rac hodc
viét, v&, treo, dan tranh, anh lam mat vé sinh, my quan, boi ban lén tuong, givong
chiéu va gy 0 nhiém moi truong; St dung dién thoai, cac loai thiét bi dai, dia, loa
thung...lam anh hudéng dén viéc hoc tap, nghi ngoi ctia ngudi khac.

- Hoc sinh nam sang phong nit va nguoc lai sau 22h dém, Tu y roi khoi khu
ndi tri khi chua duge su cho phép cua gido vién, can b quan sinh.
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- Cho nguoi la vao khu ndi tri, doi vdi nguoi nha cua hoc sinh dén tham phai
duoc su déng y cua can bd quan ndi trd mai duge vao khu ndi tri. Khi vao phai
thuc hién dung ndi dung dang ky va sy hudng dan cua cén bd truc ndi tru.

- Tu tap uéng ruou, bia ... cac chat kich thich khac, mang ma tuy hoac cac
chat chét chay, nd vao khu ndi tru.

- Trom cdp tai san, do dung ca nhéan; pha hoai tai san, tiép tay hodc bao che
cho ngudi ¢6 hanh vi pham phap luat.
- Mang dién thoai, xe mdy, dd trang sirc xubng truong va sir dung. Son va dé
moéng tay, méng chan dai, Nam dé toc dai, nhudm toéc cac mau xanh, do, cac mau
khac; dung dién thoai di dong khi khong dugc su cho phép cia BGH, t6 ndi tru.

Diéu 17: Cac ndi dung ddi véi hoc sinh ban trd nén lam

Phai biét kinh trong, 1& phép véi thdy ¢ gido, nhan vién nha trurong, nguoi
Ién. Poan két, giup d& ban bé, em nhd, phat huy truyén thong tét dep cuia nha
truong, thuc hién day di nghiém tuc diéu 18, ndi quy noi tra. Biét thua trinh, biét
xin 13i, biét cam on, biét nhuong nhin, giao tiép phai lich sy van minh, khong dugc
chui thé, noi tuc.

Thuc hién nép séng van minh. Thudng xuyén quét don phong ¢ hang ngay,
dac biét vao budi sang sém va budi chiéu. gdp gon chin man, quan 4o ngan nap
phoi quan 4o dung noi quy dinh. Sap xép tu trang ca nhan gon gang, hang tuan
tham gia lao dong v¢ sinh truong, 16p, khu cong cong theo su phan cong va hudng
dan cua can bo truc khu ndi trd, GVCN. Bdo cdo véi gido vién truc, GV quan
phong nhitng ban vi pham noi quy bén trti, khong duoc gay gd danh nhau lam mét
trat tu an ninh trong nha truong va khu ban tru.

Tit cac thiét bi dién khi ra khoi phong Thuc hién tdt cong tac phong, chéng
chay, nd. Thuce hién st dung dién, nudc tiét kiém, an toan. Khong tu tién nghich
cau giao dién, khi xay ra sy ¢d phai c6 trach nhiém tham gia ctru chita va khic phuc
hau qua.

Bao cho gido vién quan ly, GVCN, khi bj dm dau, tai nan, hodc co cac viéc
bat thuong xay ra dbi voi ban than va ban bé khu noi tra. Poan két, cung giup do
nhau trong hoc tap.

Lén 16p tu hoc budi tdi, chuin bi sach v@, cac ndi dung bai hoc theo yéu cau
cua gido vién truc, GV bd mon.

Budi sang ddy sém vé sinh c4 nhan tir 5Sh00 phut, tap thé duc va don vé sinh
chung tir 5h30 dén 6h00, bubi chiéu khong ngu qua 13h15 phat, budi tbi phai lén
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I6p hoc tir 19h30° dén 21h15°. Hét gio tu hoc, hoc sinh nghi vui choi dén 21h 45
phut phai dong cira, tit dién di nga vao lac 22h.

Tich cuc ren luyén than thé, gilr v€ sinh ca nhan, v¢ sinh chung, khéng vut rac
bira bai, khong khac nhd tiy tién, khong viét v& bay trén tudng, cira so, ban ghé,
bang den, khong dn qua vat khi dén truong va khu ndi tra. Téc phai cit gon, chan
phuong, khong dugc cat hui troc, cac kiéu hinh hai ky la, nhuém téc mau xanh, do,
tréng, tim, vang lo¢ loet.

Gitlr gin va bao v¢ tai san cé nhan, tai san tap thé, tai san nhan dan, phai co y
thirc bao vé cdy xanh trong nha truong. Khong dua gion trong phong ¢, doc cac
hanh lang, ciu thang 1én xudng, khong chay nhay xé day nhau khi 1én xudng cau
thang khong nhay 1én cira s6, lan can ni tru.

Phai chap hanh va tham gia day du cac budi sinh hoat ban tri, lao dong tap
trung, cac phong trao cta nha truong.

Diéu 18: Quy trinh tiép nhan xir ly thong tin khu quén ly hoc sinh bén tria

Tiép nhén, thu thip théng tin: Thong tin tir hoc sinh vé strc khoé, tam ly,
cac van dé phat sinh khéc trong hoc tép, dn ¢ sinh hoat hang ngay.

Tir phu huynh hoc sinh thong tin vé viéc nghi hoc dot xudt, phan hoi vé bira
an, strc khoé, cong tac dn, & hoc tép cua con em minh trong khu ban tru.

Tir gido vién chii nhiém, tir GV phu trach y té nha truong, nhan vién néu an,
gido vién ca truc hang ngay, bao v¢ nha truong thong tin bao vé to ndi tra va BGH

Xt ly thong tin: Gido vién ca truc, gido vién chu nhi¢m, td nodi tri ndm bat
giai quyét kip thoi cac vén d& v& chd an, nghi hoc sinh, xip xép chd ngt theo
phong, cong tac vé sinh cé nhén, phan cong vé sinh khu cong c¢dng, phan cong truc
an, hd tro nhan vién nha bép rira bat, don dep.

BGH xr Iy nhiing thong tin phan anh tir hoc sinh, gido vién chu nhiém, GV ca
true, T noi tra 1én dé kip thoi diéu chinh, gitp hoc sinh ¢ diéu kién sinh hoat an &
hoc tap tt nhét.

IV. POI VOI BAO VE, Y TE TRUONG HQC

Piéu 19: Bio vé nha truwong ddi voi cong tac quén sinh, ban tri
C6 trach nhiém giir gin an ninh trat tu, khu vuc trong truong va ngoai cong
truong hoc, khong dé tinh trang hoc sinh tap trung trudc cong truong lam un tc
giao thong. Pam bao an toan cho hoc sinh hoc tap trong ngay, bao v€ tai san nha
truong, ban tru.
C6 trach nhiém theo ddi, phét hién, 1ap bién ban hoc sinh vi pham ndi quy ban
tri; pha hoai tai san nha truong.
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Quan ly toan b tai san cua gido vién va hoc sinh trong khu vuc nha truong,
khu ban tru.

Bao céo kip thoi cho BGH dbi véi nhitng viée xdy ra trong nha truong.

C6 nhiém vu déng cong trong sudt thoi gian hoc sinh hoc. M& cong cho GV
va khéch ra vao, kiém tra khong cho hoc sinh mang qua vat va mot sb vat dung cAm
vao khu ban tra. Tryc dém theo quy dinh.

Cung voi td ndi tra kiém tra tinh hinh hoc sinh hing ngay. Giit gin An ninh
trat tu khu ndi tra, khong dé cho nguoi dan, hoc sinh tu y mang xe may, chay xe tu
do vao khu noi tru, trén san truong.

Quan ly CSVC, vé sinh hing ngay phong hoi dong nha trudng.

Cham soc cdy xanh, cdy canh, tu stta CSVC theo quy dinh.

Cung voi GVCN, gido vién quan phong & khod, mo cura.

Khoa m¢& céac ctra nha vé sinh hoc sinh gido vién, hoc sinh theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi BGH giao.

Piéu 20: Nhan vién y té hoic Gido vién kiém nhiém cong tac Y té

Thuc hién hoan thién hd so y té nha truong, hd so'y té ddi véi hoc sinh theo
quy dinh huéng dan tai Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay
12/5/2016 ctia BO Y té, Bo Gido duc va Dao tao Quy dinh vé cong tac y té truong
hoc.

Phéi hop voi Tram y t& xa Xa Dung va cac ban, nganh lién quan tai dia
phuong trong viée trién khai, thuc hién cac hoat dong y té truong hoc va cac hoat
dong y té khac. T chirc thuc hién cong tac quan ly, cham séc sie khoe cho hoc
sinh, can b gido vién va nhan vién trong nha truong.

Té chuc kiém tra, giam sat cong tac v¢ sinh moi trudong trong khu lam viée,
16p hoc, khu ban tra, khu niu an bao dam an toan vé sinh thuc phém, td chirc tuyén
truyén va trién khai cac bién phap phong chéng cac dich bénh, bénh tat hoc dudng,
phong chdng tai nan thuong tich, phong chdng HIV/AIDS, cac bénh xa hoi va cac
hoat dong khéc vé y té truong hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21: Té chirc trién khai, thwe hién va hiéu lye thi hanh
Quy ché nay duoc thdng nhat thuc hién nghiém tic trong toan thé cén bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh ban tra toan truong.
Quy ché cé hiéu luc thuc hién tiv ngay 01 thdng 10 ndm 2025, thuce hién
tiép tuc ¢ cdc ndm hoc tiép theo moi quy ché truée day trdi véi quy dinh nay déu
bi bai bo.
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T4 trudng td ndi tra (6 quan 1y hoc sinh béan tr) chiu trach nhiém trién khai
quén triét va thuong xuyén nhéc nho ting thanh vién cua td viée chap hanh, thuc
hién quy ché. Téng phu trach két hop véi gido vién chii nhiém 1ép trién khai dén
tung hoc sinh trong toan trudng.

Viéc chap hanh, thuc hién ding quy ché 1a mot tiéu chi trong nhan xét, danh
gia phan loai vién chirc gido vién, nhan vién, xép loai hanh kiém hoc sinh va trong
xét thi dua, khen thuong hang nim. Nhiing truong hop vi pham quy ché thi tiy tinh
chat, mirc do s& bi dé nghi xtr Iy ha diém thi dua hogc xtr Iy theo quy dinh ctia phap
luat.

Sau cudi mdi nam hoc quy ché trén khi diéu chinh, bo sung tuy theo tinh hinh
thuc té va yéu cau nhiém vu méi ctia nha truong dugc thong qua HOi nghi vién
chtrc hang nam./.



